关于2016届硕士论文答辩及2015级专业学位开题
具体工作安排的通知
各二级学院、相关教研室及导师：
2016届硕士研究生论文答辩、开题工作在即，请在研究生部网站下载相关材料（研究生部首页→学位管理→相关下载→2016届全日制硕士研究生论文答辩、开题相关材料），并提前做好相关工作安排。请答辩、开题研究生的指导教师准时列席会议。
	序号
	日期
	工作内容
	备注

	1
	5月11-12日
	1）各教研室确定答辩委员会成员，填写教研室研究生答辩委员会安排表（附件一）提交至研究生部,同时电子版发至xwpy@cupes.edu.cn；
2）答辩场地由研究生部统一借用、调配，各教研室需到研究生部确认及协调答辩具体时间及场地。
3）教研室统一对答辩秘书进行培训：
*《首都体育学院硕士学位（毕业）论文答辩工作要求》
*《硕士研究生论文答辩委员会成员须知》
*《答辩材料装袋说明》

	各教研室秘书根据各自答辩日期安排，于答辩前10日向答辩委员会成员发送答辩材料，详见装袋说明。且答辩前3天汇总两位论文评阅人评语、反馈至主席，以便就是否如期安排答辩提前做好准备，请统筹好时间。


	2
	5月12日下午
	1）各教研室将确定的教研室研究生论文答辩安排表（附件二）提交至研究生部，同时电子版发至xwpy@cupes.edu.cn；
2）教研室组织答辩秘书到研究生部领取答辩论文；
3）各教研室计算好所需“聘书”及“表决票”的数量，自行打印后到研究生部盖章，盖章后才视为有效；
	

	3
	5月15日
上午
	2014级在职专业学位硕士研究生论文答辩；2015级旁听答辩。
	研究生部组织

	4
	5月15日
下午
	2015级在职专业学位硕士研究生论文开题。
	

	5
	5月21
-29日
	全日制硕士研究生论文答辩，包括2013级科学学位、2014级专业学位。
	各教研室组织

	6
	答辩后三天
	秘书将有关答辩材料反馈至教研室。
	答辩后：
1.如答辩结果为合格修改，则要求论文决议书中必须明确修改确认人（主席或主席指定）；
2.答辩秘书需填写教研室校内答辩委员会成员劳务费统计表（附件三），经教研室主任签字确认后交至研究生部，将统一办理。同时电子版发至xwpy@cupes.edu.cn；
3.外聘答辩专家劳务费发放，按照财务处要求，答辩秘书需先在财务处网站录入信息，详见《网上报销论文答辩校外专家劳务费填写说明》（附件四）及《财务处劳务费网上申报PPT》（附件五）。在线打印《首都体育学院酬金申报单》、填写支款单后到研部签字、盖章，再到人事处备案，最后到财务处自行报销。

	7
	6月2日
	教研室将有关答辩材料整理后，由答辩秘书统一提交至研究生部：
1）直接通过的研究生论文（一式3份）
2）答辩材料，包括决议书1份，表决票6张（3张毕业票、3张学位票），评阅人评语2份，原始评分表3份。
	

	8
	6月6日
	教研室督促答辩秘书将研究生修改后的论文（一式3份）及填写的《首都体育学院硕士学位（毕业）论文答辩后修改备案登记表》收集整理完毕。
	1.答辩总结中应包含：合格通过、合格修改、不合格修改复审和不合格不通过的具体人数；答辩组织经验及建议等；
2.所有材料请各答辩秘书务必于6月8日下班前统一交至研究生部。

	9
	6月8日
	答辩秘书统一提交答辩后修改的论文（一式3份）、《首都体育学院硕士学位（毕业）论文答辩后修改备案登记表》及答辩总结一份。
	

	10
	6月1-8日
	2015级全日制专业学位研究生论文开题。
	各教研室组织：
1.各教研室于开题前3天反馈《教研室研究生论文开题安排表》（附件一），同时电子版发至xwpy@cupes.edu.cn；
2.开题宣读10分钟，答辩10分钟；
3.教研室收齐通过开题的研究生按要求修改后的开题报告3份，经导师、评议组长、教研室主任签字确认后，于6月24日前连同开题登记表统一交至研究生部存档。


